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SURAT KEPUTUSAN
KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN BETHESDA YAKKUM

NOMOR : 265.3/SB/SK.Sekprodi.Kep.S1/1X/2022

Tentang :
PENGANGKATAN SANTAHANA FEBRIANTI, SARJANA KEPERAWATAN,
MASTER OF SCIENCE IN NURSING

SE BAGAI SEKRETARIS PROGRAM STUDI KEPERAWATAN PROGRAM RIANA
SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN BETHESDA YAK i |

Ketua Sekolah Tinggi limu Kesehatan Bethe

MENIMBANG : 1. Bahwa untuk membantu pelaksana r_|a Ketua Program
Studi Keperawatan Program Sar ana, maka perlu ditunjuk dan
ditetapkan pejabat struktural Se s Program Studi Keperawatan
Program Sarjana STIKES B akkum.

2. Bahwa pejabat struktu I%(ES Bethesda Yakkum, perlu
ditetapkan dengan surat usan.

¢jabat struktural STIKES Bethesda

Yakkum. menjadi dari tugas, hak, wewenang dan tanggung

S Bethesda Yakkum.

MENGINGAT : 1. Undang- omor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

san menteri Pendidikan Nasional RI Nomor :
09 tentang Pemberian ljin Penyelenggaraan Program
eperawatan (S1) dan Perubahan Bentuk Akademi
rawatan (AKPER) Bethesda YAkkum Yogyakarta menjadi
Iah Tinggi Hmu Kesehatan (STIKES) Bethesda Yakkum

Yogyakara.
% Surat Keputusan Pengurus LAM-PTKes Nomor : 0214/LAM-
\ PTKes/AKr/Dip/VI/2021  tentang  Akreditasi  Prodi  D.III
Keperawatan STIKES Bethesda Yakkum.
Surat Keputusan Pengurus LAM-PTKes Nomor : 0621/LAM-
% PTKes/Akr/Sar/X11/2021  tentang Akreditasi  Prodi  Sarjana
Keperawatan STIKES Bethesda Yakkum;
5, Surat Keputusan Pengurus LAM-PTKes Nomor : 0622/LAM-
PTKes/Akr/Pro/X1172021 tentang Akreditasi Prodi Profesi Ners
STIKES Bethesda Yakkum;
6. Surat Keputusan Pengurus  YAKKUM  Nomor:  219-
Ps/PUK.STIKES.BETHESDA/VII2022, tentang Pengangkatan
Nurlia Ikaningtyas, S.Kep., Ns., M.Kep., Sp.Kep.MB., Ph.D.NS.
sebagai Ketua STIKES Bethesda Yakkum Yogyakarta Periode
Tahun 2022-2026.
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MEMUTUSKAN

MENETAPKAN :

PERTAMA : Mengangkat dan menetapkan Santahana Febrianti, S.Kep., Ns., MSN.
sebagai Sekretaris Progrum Studi Keperawatan Program Sarjana STIKES
Bethesda Yakkum.

KEDUA : Pedoman pelaksanaan tugas tanggung jawab Santahana Febriantj
Ns., MSN. sebagai Sekretaris Program Studi Keperawatan Proggam,Satjana
sesuai dan tunduk pada Statuta STIKES Bethesda Yakkum serta ¥nggaran
Dasar dan Anggaran Rumah Tangga Yakkum, dengankt‘ sebagai

berikut :

1. Membantu Ketua Program Studi menyusun p rja tahunan.

2. Menyiapkan bahan penyusunan rcnczna.ﬂ& semesteran dan
tahunan program studi.

3. Menghimpun dan mengklasifikasi ata/informasi tentang silabus,
mata kuliah dari setiap penang j mata kuliah

4. Mengolah dan mengurus mahasiswa dan transkrip nilai
mahasiswa %

Merencanakan penggu Sarana dan prasarana program studi.
Melayani dan @ data yang berhubungan dengan mahasiswa
baru dan pe% lang mahasiswa untuk mahasiswa lama.

7. Menghifip engolah data beban kerja dosen per bulan.
8. Mempe bahan/data/informasi  evaluasi pendidikan dan
ajuan Studi mahasiswa di lingkungan Program Studi.

ntu atau mengurus pelaksanaan kegiatan seminar, lokakarya,

¢
pr— penataran dan pertemuan ilmiah bidang akademik yang diselengga-kan
tingkat Program Studi.

\%’U. Melaksanakan administrasi pendidikan dan pengajaran, diantaranya:
& = Membagi ruang kuliah
% 11

= Membuat bahan KRS dan KHS
. Melakukan urusan administrasi program studi meliputi;
* Perkuliahan
* Penyiapan kartu-kartu
* Pengaturan ujian semester
* Pengurusan dan pengolahan nilai-nilai

* Pengurusan rapat-rapat
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12. Membantu Ketua Program Studi untuk memuat dan menyusun laporan
pelaksanaan program kerja program studi termasuk laporan Pangkalan
Data Perguruan Tinggi.

13. Mengkoordinasikan penggunaan ruang kelas bagi terlaksananya proses
kegiatan belajar mengajar diseluruh lingkungan STIKES Bethesda
Yakkum.

KETIGA  : Segala beban anggaran yang terkait pengangkatan Santahan brianti.
- S:Kep:-Nsi; MSN; sebagai Sekretaris Program Studi Keépera n
Sarjana STIKES Bethesda Yakkum, menjadi beban

30 September 2026, atau sampai adanya keputu g mengatur lebih
lanjut.

Bethesda Yakkum.
KEEMPAT : Surat keputusan ini berlaku mulai tanggal 1 O;o%ﬂ\hsampai dengan

KELIMA : Apabila ada kekeliruan dalam peneta t keputusan ini akan segera
diadakan perubahan sebagaimana m Pmtuk kebenaran.

Surat keputu %ﬂnpaikan kepada Yth.:
Sdr. Sﬂﬂ\ rianti, S.Kep., Ns., USN.
Ten'ﬂ‘l;l &

1gurts YAKKUM
* Kepala Bidang SDM Kantor YAKKUM
3. "Stgenap Pejabat Struktural STIKES Bethesda Yakkum

4. Pengurus SP BMKK STIKES Bethesda Yakkum
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